REGULAMENTO INTERNO DE AQUISICAO DE BENS E
CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS

O INSTITUTO MATOGROSSENSE DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E HUMANO -
IMADEH, pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos, inscrita no CNPJ/MF sob n®
18.037.029/0001-03, qualificada como Organizagdo da Sociedade Civil de Interesse Publico
— OSCIP, conforme processo MJ 08071.013614/2013-52 e despacho da Secretaria
Nacional de Justica, de 15 de agosto de 2013, publicado no Diario Oficial da Unido em 16 de
agosto de 2013, com sedea ruasete, quadra 09, lote 09 — Bairro Morada do Ouro Il — CEP:
78.053-722 — municipio de Cuiaba, Estado de Mato Grosso., torna publico e institui o
presente Regulamento Interno para reger os procedimentos de aquisicdo de bens e
contratagdo de obras e servigos, fundamentando- se nas exigéncia legais da Lei Federal
9.790/99 e Decreto 3.100/99, nos termos que seguem:

Capitulo | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Este Regulamento tem por objetivo definir os critérios e as condigbes a serem
observadas pelo INSTITUTO MATOGROSSENSE DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
E HUMANO - IMADEH,para a realizagcdo de compras e aquisicdes de quaisquer bens, na
contratacdo de quaisquer trabalhadores e servigos, alienagbes e locagdes, destinadas ao
regular atendimento das necessidades institucionais e operacionais da entidade na
execucao de TODOS os projetos administrados por esta entidade.

Paragrafo primeiro - Desde ja se estabelece que néo estardo submetidos as exigéncias desse
regulamento os servicos que, por forga de qualificagdo técnica notavel, possam ser
executados por profissionais integrantes do quadro de associados da OSCIP.

I. Qualificagdo técnica notavel é o profissional cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagdes,
organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou de outros requisitos relacionados com
suas atividades, permita inferir que o seu trabalho & essencial e indiscutivelmente
adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato.

Paragrafo segundo - Este Regulamento se aplica a TODOS os dispéndios financeiros da
OSCIP efetivados com recursos publicos ou ndo, repassados por meio de Termo de
Parceria ou ndo, inclusive os realizados por recursos financeiros oriundos de doacao.

Art. 2° - TODOS os dispéndios da OSCIP, necessarios as finalidades INSTITUTO
MATOGROSSENSE DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E HUMANO - IMADEH
reger-se-d0 pelos principios basicos da moralidade e boa-fe, probidade, impessoalidade,
economicidade, eficiéncia, isonomia, publicidade, legalidade, razoabilidade, busca
permanente de qualidade e durabilidade, aléem de outros definidos pelo Termo de
Parceria e/lou Regimento Interno, bem como pela adequagéo aos objetivos desta entidade.

Art. 3° - Os procedimentos para as aquisigdes e contratacdes regidas por este Regulamento,
sempre deverdo observar os seguintes principios fundamentais:

1. A moralidade e a boa-fé das regras, instrumentos, atos e julgamentos, utilizados ou
exercitados em todos os processos seletivos, vedando-se comportamentos ou
procedimentos que contrariem valores da etica comercial,

2. A probidade refere-se a honestidade no procedimento ou a maneira criteriosa
de cumprir os deveres contratuais;

3. A impessoalidade e a objetividade da selecdo, s@o impositivos de que a analise
e a escolha da melhor proposta se faga em razao de caracteristicas qualitativas



previamente definidas, mediante critérios objetivos que impegam a subordinagdo do
resultado, exclusivamente por consideragdes subjetivas dos encarregados do processo;

4 A economicidade e a eficiéncia versam sobre o compromisso indeclinavel de
encontrar a solucdo mais adequada economicamente na gestao da OsCIP;

5 A isonomia no tratamento e nas oportunidades conferidas aos fornecedores de
materiais, bens, locagédo e servicos cadastrados e em situagdo de regularidade, que se
disponham a participar do processo seletivo;

6. A ampla publicidade no site do INSTITUTO MATOGROSSENSE DE
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E HUMANO -
IMADEH(https://www.imadeh.org/quemsomos) dos Processos Seletivos que forem
realizados, com a divulgacdo das especificacdes, condigbes, critérios e prazos
relativos aos bens, obras ou servicos a serem contratados, viabilizando-se a
apresentagdo do maior numero possivel de propostas dentre os fornecedores,

7. O principio da legalidade versa sobre a necessidade de se proceder em conformidade
com as leis vigentes;

8 A razoabilidade versa sobre a obediéncia aos critérios aceitaveis do ponto de
vista racional. tendo o administrador a liberdade de adotar a providéncia mais adequada
dentre aquelas cabiveis, ndo podendo ele, portanto, transpor os limites estabelecidos em
lei estando em consonancia com o marco regulatério do terceiro setor (lei n® 13.019, de 31
de julho de 2014);

9. A busca pela vantagem da aquisigdo ou contratagao pretendida, evidenciando-se em
qualquer caso, os resultados positivos da relagdo custo x beneficio, publico a ser
beneficiado;

10. A eficiéncia, que intui na busca de agdes que contribuam para o pleno alcance dos
objetivos.

Art. 4° - O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a selecionar,
dentre as propostas apresentadas e ou prospectadas, aquelas que atendam aos
principios do artigo anterior e seja a mais vantajosa para a OSCIP, mediante julgamento
objetivo.

Art. 5° - Todo o processo de compras, contratagbes e locagdes de que trata este
Regulamento deve estar devidamente documentado, a fim de facilitar futuras averiguacoes
ou indagagdes, por parte do Orgao Estatal Parceiro e pelos demais responsaveis pelo
controle e fiscalizacdo.

CAPITULO II - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 6° - A contratagdo de servicos, aquisicdo, venda e locacdo de bens efetuar-se-ao
mediante Selecdo de 03 Fornecedores e ou prospecgao, sendo dispensado tal procedimento
nos casos expressamente previstos neste Regulamento.

|. Selegac de fornecedores, prestadores e adquirentes & o procedimento utilizado para a
aquisi¢do e alienagéo de bens, para a contratagao de obras e servigos e locagdes, a serem
realizadas mediante critérios definidos.
Art. 7° - A participagdo na Selecdo de Fornecedores implica a aceitagdo integral e
irretratavel dos termos do Ato Convocatério (Chamamento), dos elementos técnicos e
instrucdes fornecidas aos interessados, bem como na observancia deste Regulamento e
normas aplicaveis.

Ato Convocatério(Chamamento) é o processo de instrugao aos interessados,

contendo o objeto e as condigoes de participagdo, na Selecao de Fornecedores
disponibilizados no sitehttps://www.imadeh.org/quemsomos.

Art. 8° - A realizagdo da Selecdo de Fornecedores nao obriga a OSCIP a formalizar 0
contrato, podendo a mesma ser anulada pelo Presidente do Instituto Nacional do
Desenvolvimento ou por pessoa a quem ele delegar poderes para tanto.

Paragrafo tnico - Caso seja anulado o procedimento de Selecao de Fornecedores, tera que o
ser, de modo justificado.



Art. 9° — So serao aceitos para comprovacdo da venda, locagdo ou aquisicdo de bens e
servigos, documentos fiscais ou equivalentes.

Paragrafo tnico - Nota fiscal “da” empresa.

Art. 10° - O procedimento de compra devera respeitar o disposto neste Regulamento, no
Estatuto Social e na legislacao pertinente.

Art. 11° - Deve ser constituido um cadastro Unico de fornecedores de materiais e servigos
com indicagao clara das principais caracteristicas técnicas, comerciais e financeiras dos
produtos e/ou servicos oferecidos, assim como todo o histérico do fornecedor com a OSCIP.
Paragrafo Unico - Cabera ao dirigente maximo da OSCIP ou a quem ele delegar, elaborar e
manter atualizado o cadastro unico de fornecedores a que se refere este artigo.

Art. 12° - Em cada caso, estabelecer-se-30 os procedimentos a serem utilizados para
apresentacao das propostas pelos participantes interessados e a forma de selecdo do
fornecedor.

Paragrafo unico - No ato convocatério devera constar a descrigdo detalhada do objeto que o
ensejou, bem como datas, prazos, valores e tudo o que for relevante para que se garanta o
pleno atendimento do solicitado, além de garantir a isonomia e impessoalidade do referido
procedimento.

Art. 13° - Previamente a escolha de uma proposta, a OSCIP podera exercitar o direito de
negociar as condicbes das ofertas, com a finalidade de maximizar resultados em termos de
qualidade e preco.

Art. 14° - A validade dos procedimentos seletivos de fornecedores, ndo ficara comprometida
em caso da nao apresentacdo de numero minimo de propostas, tampouco pela
impossibilidade de se convidar o minimo de trés fornecedores para a selegcao, desde que
haja justificativa baseada na auséncia de fornecedores interessados na praga.

Paragrafo Unico — Caso ndo compareca qualquer fornecedor interessado, a OSCIP
prospectara a contratacdo com qualguer interessado, desde que sejam mantidas as
condi¢cbes estabelecidas no Ato Convocatorio.

CAPITULO IIl - DA DISPENSA

Art. 15° - A dispensa de procedimento formal estabelecida fora dos limites do artigo anterior,
poder@o ocorrer nos seguintes casos:

Na compra demateriais, equipamentos ou géneros diretamente de produtor ou
fornecedor exclusivo;

Na contratagdo de servicos com empresas ou profissionais de notéria especializagao,
assim entendido aqueles cujo conhecimento especifico, ou conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagdes,
organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com sua
atividade, permitida inferir que o seu trabalho é o mais adequado a plena satisfagdo do
objeto a ser contratado;

Quando a OSCIP tiver em seu quadro de associados, profissionais de notdria
especializagdoem servigos técnicos profissionais, devidamente comprovada, para a
execucdo do servico necessario, conforme especificagdes dispostas no inciso anterior;
Nos casos de emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento de
situagdo que possa ocasionar prejuizos ac Termo de Parceria ou comprometer a
seguranca de pessoas, servicos ou equipamentos, desde que ndo resulte da falta de
planejamento;

Em operacido envolvendo empresas publicas, empresas privadas na area de tecnologia,
entidades sem fins lucrativos na drea de pesquisa cientifica e tecnolégica, organizagbes
sociais, universidades ou centros de pesquisa publicos nacionais;

Em aquisicio de equipamentos e componentes cujas caracteristicas técnicas sejam
especificas em relagéao aos objetivos a serem alcangados;

Em complementacdo de servicos e aquisigdio de materiais, componentes e/ou
equipamentos para substituicdo ou ampliagdo, j& padronizados pela OSCIP;

Quando nio se apresentarem interessados quando do Chamamento.

-Paragrafc primeiroc - A dispensa sera autorizada pelo Presidente da OSCIP ou a quem

dele tiver recebido delegagao para a pratica deste ato.



Paragrafosegundo - Todos os casos de dispensa, com excegcdo daqueles dispensados
pelo valor, deverdo contar com parecer que os justifique.

Art. 16° - Em todas as modalidades de compras e contratacdes a OSCIP escolhera a
proposta mais vantajosa, considerando os critérios de preco, qualidade, durabilidade,
retrospecto e condicdes de entrega, representatividade, credibilidade e know-how.

Paragrafo Unico - Sera obrigatéria a justificativa, por escrito, expedida pela Diretoria da
OSCIP e firmada pelo seu Presidente, sempre que nao houveropgao pela proposta de

menor preco, mas que atenda adequadamente a descricdo do objeto
doprocedimento.

CAPITULO IV — DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Art. 17° - No julgamento das propostas serao considerados os seguintes critérios:
Adequacao das propostas ao objeto do Ato Convocatorio (Chamamento);
Qualidade;

Preco;

Prazos de fornecimento ou de concluséao;

Condigbes de pagamento;

Retrospecto;

Know-How;

Representatividade;

Credibilidade.
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Paragrafo primeiro - E vedada a utilizagdo de critérios de julgamento que possam
favorecer qualguer proponente.

Paragrafo segundo - Nao se admitira proposta que apresente preco global ou unitario
simboélico, irrisério ou de valor zero.

Paragrafo terceiro - No exame do prego, serdo consideradas todas as circunstancias de
que resultem em vantagem para a OSCIP.

Paragrafo quarto - Serdo desclassificadas as propostas que néo atenderem as exigéncias do
Ato Convocatorio.

Paragrafo quinto - Ao final do processo, os fornecedores que participaram da selecao atraves
da divulgagao no site do Instituto Matogrossense de Desenvolvimento Econémico € Humano -
IMADEH, caso queiram, poderdo ser informados do resultado, sendo-lhes facultado, ainda, o
acesso aos termos da proposta vencedora, porém vedado o direito a recurso.

Paragrafo sexto — Todos os interessados ao responderem o Ato Convocatoério (Chamamento)
para participarem da selegdo de fornecedores declaram esses, desde ja, estarem de acordo
com todas as condigdes nele explicitadas.

CAPITULO V — DOS CONTRATOS

At. 18° - Os contratos firmados com base neste Regulamento estabelecerao,
com clareza e precisdo, as condigbes para sua execugdo, expressas em clausulas que
definam os direitos, obrigacdes e responsabilidades das partes, em conformidade com o0s
termos do Ato Convocatério e da proposta a que se vinculam.

Paragrafo primeiro - Exige-se a celebragdo de contrato formal para os servigos continuados e
quando houver entrega parcelada de bens ou a exigéncia de fornecimento de garantias.
Paragrafo segundo - Todos os contratos deverdo ser aprovados por assessoria juridica, a
fim de garantir a adequada formalizagéo dos termos avencados.

Paragrafo terceiro - Todos os contratos deverdo conter a qualificagao completa das partes
contratantes, o objeto e seus elementos caracteristicos, o regime de execucao ou a forma
de fornecimento, o preco e as condi¢bes de pagamento, a vigéncia e o foro.

Paragrafo quarto - Os contratos ndo poderac ser firmados por tempo superior ao da
vigéncia maxima do Termo de Parceria ou do Termo Aditivo, caso haja.



Art. 19° - A inexecucdo total ou parcial do contrato por parte do contratado acarretara
a sua rescisdo, respondendo a referida parte com as consequéncias contratuais e as
previstas em lei.

Art. 20° - Para os fins deste Regulamento, consideram-se como adimplemento da
obrigacdo contratual a entrega do bem e/ou a prestagao do servigo.

CAPITULO VI - DISPOSICOES FINAIS

Art. 23° - As disposigdes de que trata este Regulamento aplica-se, supletivamente, o Estatuto
e o Regimento Interno da OSCIP, desde que os mesmos ndo contrariem os dispositivos
legais pertinentes & celebragdo de Termos de Parceria.

Art. 24° - Os casos omissos neste Regulamento serdo decididos pelo Presidente do

Instituto Matogrossense de Desenvolvimento Econdmico e Humano - IMADEH, devidamente
justificados.

Art. 25° - O presente regulamento entra em vigor na data de sua publicagao.

Cuiaba/MT, 01 de janeiro de 2022.
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